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คำนำ 

คู ่ม ือการใช ้งานระบบติดตามและประเมินผล สำนักนโยบายและยุทธศาสตร ์ สำนักงานปลัด 

กระทรวงศึกษาธิการ  Monitoring and Evaluation System (MES) สำหรับผู้ปฏิบัติงาน (User) เล่มนี้ จัดทำขึ้น

เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการรายงานผล 

การดำเนินงานโครงการเป็นรูปแบบเดียวกัน ผ่านระบบ MES  โดยคู่มือฉบับนี้ ประกอบด้วยสาระสำคัญ 3 บท คือ 

บทที่ 1 บทนำ บทที่ 2 การเข้าสู่ระบบ และบทที่ 3 วิธีการรายงานผลการดำเนินงาน 

 สำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ 

จะเป็นประโยชน์แก่บุคลากรในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ และผู้สนใจในการศึกษาเกี่ยวกับ 

แนวทางการใช้งานระบบ MES ให้เกิดประสิทธิภาพต่อการปฏิบัต ิงานด้านการติดตามและประเมินผล  

รวมทั้งด้านอื่น ๆ  
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บทท่ี 1 

บทนำ 

1.1 ความเป็นมา 

 สืบเนื่องจากยุทธศาสตร์ชาติ ด้านการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการภาครัฐ มุ่งหวังให้
ภาครัฐมีความทันสมัย โดยการพัฒนาและปรับระบบวิธีการปฏิบัติราชการให้ทันสมัย ประกอบกับแผนแม่บท
ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ (20) ประเด็นการบริการประชาชนและประสิทธิภาพภาครัฐด้วยการนำนวัตกรรม 
เทคโนโลยีมาประยุกต์ใช้ รวมทั้งแผนย่อยของแผนแม่บทฯ 20.4 การพัฒนาระบบบริหารงานภาครัฐมีขีดสมรรถนะ
สูงเทียบเท่ามาตรฐานสากลและมีความคล่องตัว รวมทั้งแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ฉบับที่ 13 ( พ.ศ. 
2566 – 2570) หมุดหมายที่ 13 ไทยมีภาครัฐที่ทันสมัย มีประสิทธิภาพ และตอบโจทย์ประชาชน นอกจากนี้ 
เกณฑ์คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) และเกณฑ์การประเมินสถานะของหน่วยงานภาครัฐในการเป็น
ระบบราชการ ๔.๐ (PMQA 4.0) ของหน่วยงานในสังกัด ศธ. ได้กำหนดให้นำเทคโนโลยีสมัยใหม่ โดยเฉพาะดิจิทัล
มาใช้ในการพัฒนา ออกแบบกระบวนการทำงานร่วมกันและการส่งต่อข้อมูลร่วมกัน รวมทั้งคิดค้น พัฒนา ต่อยอด
เพ่ือสร้างนวัตกรรมภาครัฐให้ไปสู่ระบบราชการ 4.0    

ด้วยเหตุผลข้างต้น สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ โดยสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ เป็นหน่วยงาน
ที่มีภารกิจในการจัดทำนโยบาย แผนปฏิบัติราชการและงบประมาณของกระทรวงศึกษาธิการ รวมถึงการติดตาม 
ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดและในกำกับกระทรวงศึกษาธิ การให้เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติราชการและแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ รวมถึงภารกิจงานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย ซึ่งจากการดำเนินงานภารกิจที่ผ่านมา พบว่าการใช้รูปแบบการปฏิบัติงานที่มุ ่งเน้นการรายงานใน
รูปแบบเอกสาร และรายงานผ่านระบบไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์และช่องทางสื่อที่หลากหลาย ยังไม่ตอบโจทย์ใน
พัฒนาประสิทธิภาพภาครัฐ รวมทั้งไม่สามารถนำข้อมูลไปใช้ในการบริหารงาน หรือพิจารณาตัดสินใจนโยบายต่างๆ 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ ดังนั้น สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ โดยสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ จึงได้ร่วมมือ
กับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสาร ดำเนินการ “พัฒนาระบบระบบติดตามและประเมินผล 
ของสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ” (Monitoring and Evaluation System: 
MES) ขึ้นเพ่ือยกระดับการปฏิบัติงานของหน่วยงานให้รองรับระบบราชการ 4.0 
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1.2 วัตถุประสงค์ 

 1) เพื่อพัฒนาระบบการติดตามและประเมินผลเพื่อรองรับระบบราชการ 4.0 ของสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 2) เพื่อจัดทำข้อมูลสนับสนุนภารกิจงานด้านการติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติราชการ แผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ รวมถึงภารกิจงานอื ่นๆ ตามที ่ได้ร ับมอบหมายของกระทรวงศึกษาธิการ  
และสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

1.3 กรอบแนวคิดระบบ MES 

 

รูปที่ 1 แสดงกรอบแนวคิดระบบติดตามและประเมินผล  สำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สป. 

 

 

 

 

 

 



3 
 

1.4 สิทธิและหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงาน (User) 

กระบวนการทำงานของผู้ปฏิบัติงาน (User) มีดังนี ้ 

 

รูปที่ 2 แสดงกระบวนการทำงานของผู้ปฏิบัติงาน (User) 
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บทท่ี 2 

การเข้าสู่ระบบ (Login) 

2.1 การเข้าสู่ระบบ MES  

การเข้าสู่ระบบ MES สามารถเข้าใช้งานผ่าน Web Brower เช่น Internet Explorer  Google Chrome เป็นต้น 

โดยไม่จำเป็นต้องอาศัยโปรแกรมอ่ืนๆ  

การสมัครสมาชิก ให้หน่วยงานเข้าไปสมัครสมาชิกผ่าน QR CODE เพ่ือแจ้งความประสงค์รายงานผลการดำเนินงาน

ตามไตรมาส   

 

 

 

 

 

 

หลังจากสมัครสมาชิกสำเร็จ ผู้ปฏิบัติงานจะได้รับ ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

ตอบกลับผ่านทางอีเมลที่ผู้สมัครได้แจ้งไว้ 
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2.2 การใช้งานระบบ MES 

1) พิมพ์ URL ของระบบลงในช่อง address (https://mes.moe.go.th/) แล้วคลิก Enter  

จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอระบบ MES ตามรูปที่ 3 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอ Login การเข้าสู่ระบบ MES 

 

2) กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

3) คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

1) 

2) 

3) 

file://///GOLF/share_report/มัฏฐนันท์/พัฒนาระบบติดตามกับศทก/manual_คู่มือmes_moe/(https:/mes.moe.go.th/)
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4) ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบ MES  

4.1) ภาพรวม (Dashboard) 

(1) คลิกเลือก        “ภาพรวม” ที่แถบด้านซ้ายมือ หรือ Dashboard            ที่แถบ Menu  

ตามรูปที่ 4    

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าจอแรกของระบบ MES 

(2) คลิกเล ือกปีงบประมาณ ตามรูปที ่ 5 เพื ่อเล ือกภาพรวมผลการรายงานการดำเนินงาน 

ตามปีงบประมาณที่ต้องการ โดยระบบจะแสดงการรายงานผลการดำเนินงานรายแบ่งออกเป็น 4 ไตรมาส ตั้งแต่

ไตรมาสที่ 1 ถึง ไตรมาสที่ 4 (Q1 ถึง Q4) แผนภูมิวงกลมจะแสดงโครงการที่มีการรายงานเข้ามาแล้วเป็น %  

 

         

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอ ปีงบประมาณ 

4.1)  
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4.2)  รายงานโครงการ 

 (1) คลิกเลือก        “รายงานโครงการ” ที่แถบด้านซ้ายมือ  หรือ                   ที่แถบ Menu 

ตามรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอ รายงานโครงการ 

 

(2) ระบบจะแสดงจำนวนและรายชื ่อโครงการทั ้งหมดที ่หน่วยงานของท่านรับผิดชอบ ตาม

ปีงบประมาณท่ีท่านเลือก ตามรูปที่ 7  

 

 

4.2)  

ตัวอย่าง หน่วยงานมีโครงการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รวมทั้งหมด 35 โครงการ 

ไตรมาสที่ 1-3 โครงการยังไม่มีโครงการที่รายงานแล้ว ในไตรมาสที่ 4 หน่วยงานของท่านได้

รายงานโครงการมาแล้ว 1 โครงการ สำหรับวิธีการรายงานผลสำหรับความคืบหน้าการรายงาน

จะคำนวณจากจำนวนโครงการที่หน่วยงานรายงานเรียบร้อยแล้วในทุกไตรมาสหารด้วยจำนวน

โครงการทั้งหมดใน 4 ไตรมาสที่ต้องรายงาน จะแสดงค่าออกมาเป็นร้อยละ 

ความคืบหน้าการรายงาน (ร้อยละ) =
จำนวนโครงการท่ีท่านรายงาน ∗100

จำนวนโครงการท้ังหมด∗4 ไตรมาส 
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รูปที่ 7 แสดงหน้าจอ รายงานโครงการและโครงการทั้งหมด ประจำปีงบประมาณ 2566 

 

 

 

 

 

 

โครงการทั้งหมด 
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 
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4.3) เอกสารเผยแพร่  

(1) คลิกเลือก             “เอกสารเผยแพร่” แถบด้านซ้ายมือ หรือ            ที่แถบ Menu ตามรูปที่ 8  

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอ เอกสารเผยแพร่ 

(2) หน่วยงานสามารถดาวน์โหลดเอกสารเผยแพร่ทั้งหมดตามท่ีต้องการ  ตามรูปที่ 9 

 

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอ เอกสารเผยทั้งหมด 

 

 

 

 

4.3)  
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4.4) เมนู (Menu) 
แสดงปุ่มคีย์ลัด (Shortcut) ผู้ปฏิบัติงานสามารถเลือก ภาพรวม รายงานโครงการ หรือ เอกสาร

เผยแพร่ได้  

4.5) ประกาศ   
แสดงประกาศสำคัญที่ทางสำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สป. ต้องการติดต่อสื่อสารหรือแจ้งเตือนถึง

หน่วยงาน 

4.6) ปฏิทินการรายงาน 
แสดงช่วงเวลาที่ระบบเปิดให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถรายงานผลการดำเนินงานตามไตรมาส 

4.7) ออกจากระบบ 

คลิกเลือกปุ่มที่ท่านต้องการใช้งาน ตามรูปที่ 10  

 

 

         รูปที่ 10 แสดงหน้าจอ เมนู (Menu) ประกาศ ปฏิทินการรายงาน และการออกจากระบบ 

 

 

 

4.4) 

4.5) 4.6) 

4.7)  
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บทท่ี 3 

วิธีการรายงานผลการดำเนินงาน 

3.1 การค้นหาเพื่อรายงานโครงการ 

ขั้นตอนการเลือกเพื่อรายงานโครงการ มี 3 วิธ ีดังนี้ 

วิธีที่ 1. เลือกปีงบประมาณ > เลือกยุทธศาสตร์ > กด “ค้นหา” ตามรูปที่ 11 

 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอ วิธีท่ี 1 การเลือกปีงบประมาณและยุทธศาสตร์เพ่ือรายงานโครงการ  

วิธีที่ 2. .เลือกปีงบประมาณ > กด “ค้นหา” ตามรูปที่ 12 

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอ วิธีท่ี 2 การเลือกปีงบประมาณเพ่ือรายงานโครงการ  

วิธีที่ 3. เลือกยุทธศาสตร์ > กด “ค้นหา” ตามรูปที่ 13 

 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอ วิธีท่ี 3 วิธีที่ 1 การเลือกยุทธศาสตร์เพ่ือรายงานโครงการ  

1 

2 

1 

2 

3 

1 2 
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3.2  องค์ประกอบและสัญลักษณ์ของการรายงานโครงการ ตามรูปที่ 14 ดังนี้ 

1) ID ของโครงการ  

2) ปีงบประมาณของโครงการ  

3) ชื่อโครงการ  

4) ชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ  

5)  Q1 ถึง Q4 หมายถึง ไตรมาสที่ 1 ถึง ไตรมาสที่ 4          

6) สัญลักษณ์     หม  โครงการที่ยังไม่ได้รายงาน และ             โครงการที่รายงานแล้ว  

7) สัญลักษณ์           อัพโหลดไฟล์โครงการที่ต้องการรายงาน 

8) สัญลักษณ์           รายละเอียดของโครงการ 

 

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอ องค์ประกอบสัญลกัษณ์ของการรายงานโครงการ  

 

 

 

 

 

7) 

4) 5) 

8) 

1)
) 

2) 3) 

6) 
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3.3 การอัพโหลดไฟล์ (Upload) 

ขั้นตอนการรายงานโครงการ (Upload) โดยคลิก           เพื่ออัพโหลดไฟล์รายงานโครงการที่ต้องการ
รายงาน หลังจากคลิกเลือกแล้วหน้าจอจะแสดงดังรูปที่ 15 ซ่ึงมีข้ันตอน ดังนี้ 
1) เลือกไตรมาสที่ต้องการรายงานโครงการ  
2) อัพโหลดไฟล์ Microsoft word (.doc หรือ .docx) เท่านั้น 
3) กดปุ่ม อัพโหลด เพ่ือนำเข้าไฟล์รายงานโครงการ 

 

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าจอ ขั้นตอนการรายงานโครงการ (Upload) 

 

 

 

 

 

 

2) 

3) 

1) 
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3.4 การตรวจสอบการอัพโหลดไฟล์รายงานโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบไฟล์รายงานโครงการ โดยหากอัพโหลดไฟล์สำเร็จ จะแสดงสัญลักษณ์         

ตามรูปที่ 16 

 

 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอ การตรวจสอบการอัพโหลดไฟล์รายงานโครงการ 

3.5 การแก้ไขไฟล์รายงานโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขไฟล์รายงานโครงการ โดยการอัพโหลดไฟล์ที่ต้องการอีกครั้งตามหัวข้อ 3.3 โดยระบบ

จะเก็บข้อมูลที่อัพโหลดล่าสุด 

 

 

 

 


