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1. WordPress 

 
 

เวิร์ดเพรสส์ (WordPress) เป็นโปรแกรมสำเร็จรูปที่ใช้ในการสร้างและจัดการเนื้อหาบนเว็บไซต์ประเภท 

Contents Management System (CMS) มีรูปแบบการจัดการเนื้อหาแบบ Blog  

Blog มาจากคำว่า Weblog = Web + Log คือ เว็บไซต์รูปแบบหนึ่งที่มีลักษณะของการเขียนเรื่องราว 

ซึ่งเขียนขึ้นเป็นลำดับที่เรียงตามเวลาในการเขียน การแสดงข้อมูล 

 เวิร์ดเพรสส์ (WordPress) มีส่วนประกอบหลัก 3 ส่วน ดังนี้ 

- WordPress Core Engine ตัวระบบหลักในการจัดการเว็บไซต์ที่สร้างมาเพื่อจัดการเนื้อหา

ต่าง ๆ บนเว็บไซต์ มีการแบ่งแยกหน้าที่ของหน้า (page) และ บทความ (post) 
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- Theme สิ่งที่กำหนดการแสดงผล ดีไซน์ รูปแบบ การแสดงผลบนหน้าจอ 

 
 

- Plugin เป็นส่วนเสริมที ่ใช้สำหรับเพิ ่มความโดดเด่นหรือเพิ ่มประสิทธิภาพให้กับฟังก์ชัน  

การใช้งาน ต่าง ๆ ของเว็บไซต์ 
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2. นิยามศัพท์ที่เกี่ยวข้องกับเวิร์ดเพรสส ์

 Font – end ส่วนของหน้าเว็บไซต์ที่แสดงหรือออนไลน์อยู่บนอินเตอร์เน็ต 

 
 Back – end ส่วนที่อยู่หลังเว็บไซต์ถูกจำกัดการเข้าถึงเฉพาะผู้ที่ได้รับอนุญาตใช้สำหรับสร้างเนื้อหา 

ปรับแต่งจัดวางโครงสร้างของเว็บไซต์ 
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 Pages/หน้า คือ หน้าของเว็บไซต์ สามารถมีได้หลายหน้า แต่ที่นิยมสร้าง Pages จะมีลักษณะข้อมูลที่นิ่ง 

ไม่ค่อยเปลี่ยนแปลง ตัวอย่างเช่น หน้าข้อมูลการติดต่อเป็นข้อมูลที่อยู่ ซึ่งจะไม่ค่อยถูกเปลี่ยนแปลงบ่อย หรือ  

หน้าข้อมูลประวัติ  

 Posts/บทความ/เรื่อง เหมาะสำหรับสิ่งที่เคลื่อนไหวตามเวลา ตัวอย่างเช่น ข่าวสารต่าง ๆ หรือ การเล่า

เรื่องท่ีมีความต่อเนื่อง  

 Categories/หมวดหมู่ ใช้ในการแบ่ง Post เป็นหมวดหมู่ เพื่อการเรียบเรียงเนื้อหาบทความ 

 Tags/คำสำคัญ การใส่ Tags ให้กับบทความจะต้องเน้นคำสำคัญที่มีอยู่ในบทความ เพ่ือช่วยในการค้นหา

บนเว็บไซต์ 

 User Role 

  Administrator/ผู้ดูแลเว็บไซต์ มีระดับการเข้าถึงข้อมูลที่สูงสุดหรือเรียกได้ว่ามีความสามารถ

เต็มรูปแบบ ที่จะใช้งานหรือปรับแต่งสิ่งใดก็ได้ที่มีอยู่ในเว็บไซต์ และผู้ดูแลเว็บไซต์นั้นยังสามารถเพิ่มหรือลบผู้ใช้

รายอื่นที่มีบทบาทเดียวกันได้ เมื่อกำหนดบทบาทให้แก่ผู้ใช้ ต้องคำนึงไว้ว่า ผู้ดูแลระบบสามารถที่จะลบเนื้อหาใดก็

ได้บนเว็บไซต์ ซึ่งตัวอย่างความสามารถของผู้ดูแลเว็บไซต์ คือ การอัพเกรด WordPress เปลี่ยนธีมและแก้ไขไฟล์ 

WordPress ใดๆ นอกจากนั้นยังมีความสามารถในการเพิ่ม ลบ และแก้ไขปลั๊กอินบนเว็บไซต์ 

  Editor/ผู้แก้ไข มีความสามารถในการเขียน แก้ไข เผยแพร่ และลบโพสต์หรือเพจ ซึ่งรวมถึง
โพสต์หรือเพจที่เขียนโดยผู้ใช้รายอื่น และยังสามารถกรอง อนุมัติ และลบความคิดเห็น  สิทธิ์ของ Editor นั้นมี
มากกว่าแค่การเพิ่มและลบเนื้อหา ยังสามารถจัดการหมวดหมู่ แท็ก หรือแม้แต่อัปโหลดไฟล์ เนื่องจาก Editor 
สามารถลบโพสต์หรือเพจได้ แม้กระทั่งโพสต์หรือเพจที่เผยแพร่แล้ว ขอแนะนำเป็นอย่างยิ่งมอบหมายบทบาทนี้
ให้กับผู้ใช้ที่คุณไว้วางใจเท่านั้น 

Author/ผู้เขียน มีความสามรถอัปโหลดไฟล์ เขียน แก้ไข เผยแพร่ และลบบทความของตนเอง 
พวกเขายังสามารถแก้ไขโปรไฟล์และเปลี่ยนรหัสผ่านของตนเองได้ โดยในเว็บไซต์ที่มีผู้เขียนหลายคนมักจะกำหนด
บทบาท Author (ผู้มีส่วนร่วม) ให้กับผู้เขียน วิธีนี้จะช่วยลดความเสี่ยงในการสื่อสารหรือการเขียนที่ผิดพลาด   
สิทธิ์ Author นี้มีความเสี่ยงน้อยที่สุด เนื่องจากจัดการบทความได้แค่ในส่วนของตนเองเท่านั้นทำให้เกิดผลกระทบ
กับเว็บไซต์น้อยที่สุด 
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Contributor/ผู้มีส่วนร่วม นั้นสามารถที่จะแก้ไขและลบโพสต์ของตนเอง แต่ยังไม่สามารถ
เผยแพร่ข้อมูลของตนเองได้ต้องผ่านการอนุมัติจาก Editor (ผู ้แก้ไข) และยังไม่สามารถแก้ไขหรือลบโพสต์ 
ที่เผยแพร่แล้วได้ สิ ่งนี้ทำให้บทบาท Contributor (ผู้มีส่วนร่วม) เป็นตัวเลือกที่เหมาะสำหรับเจ้าของเว็บไซต์ 
WordPress ที่ต้องการอนุญาตให้ผู ้อื ่นมาเขียนบนเว็บไซต์ โดยบทบาท Contributor (ผู้มีส่วนร่วม) นั้นจะไม่
สามารถอัปโหลดไฟล์ใดๆได้จะมีความสามารถท่ีจำกัดมาก  

Subscriber (ผู ้อ่านหรือผู ้ต ิดตาม) ไม่สามารถเขียนหรือเผยแพร่บทความได้ จะมีหน้าที่  
ในการอ่าน หรือรับข่าวสารใหม่ๆจากทางเว็บไซต์เท่านั้น 

 

 

ที่มา : https://www.jollyboxdesign.com/user-role-คืออะไร/ 
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3. โครงสร้างของเว็บไซต ์
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4. การใช้งานเว็บไซต ์

 4.1 การเข้าใช้งานระบบ 

  - เข้าสู่ระบบผ่านลิงก์ https://bps.moe.go.th/wp-admin 

 
  - กรอกข้อมูล Username และ Password จากนั้นกดปุ่ม Log in เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

  - เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จจะปรากฏหน้า Dashboard ซึ่งเป็น Back-end สำหรับผู้ใช้งาน  

 

 

 

 

 

 

 

https://bps.moe.go.th/wp-admin
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 4.2 การสร้างบทความ/Post 

  การสร้าง Post นั้น ควรมีการสร้าง หมวดหมู่/Categories ของรวบรวม Post ในเรื่องนั้น ๆ  

ให้เป็นหมวดหมู่ที่เป็นระเบียบเรียบร้อย สะดวกต่อการค้นหา และการแสดงผล 

  - ไปที่แถบเมนูด้านขวา นำเมาส์ชี้ที่ Posts เลือก Categories 

 
 

  - จะปรากฏหน้าของ Categories โดยด้านซ้าย คือ การสร้างหมวดหมู ่ใหม่ ด้านขวา คือ 

หมวดหมู่ที่สร้างไว้ก่อนหน้า 
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- ในการสร้างหมวดหมู่ใหม่ให้กรอกชื่อของหมวดในช่อง “Name” ในช่อง “Slug” (Slug หรือ  

เรียกอีกอย่างว่า Permalink) ให้ใส่คำสำคัญหรือชื่อหมวดหมู่ ถ้าหมวดหมู่ที ่สร้างเป็นหมวดหมู่หลักให้เลือก 

“Parent Category”  เป็น None แต่ถ้าเป็นหมวดหมู่ย่อยให้เลือก “Parent Category” เป็นชื่อหมวดหมู่หลัก 

ในช่อง “Description” จะเป็นคำอธิบายหมวดหมู ่ เมื ่อกรอกข้อมูลครบถ้วนเลื ่อนลงมากดที ่ Add New 

Category 

  - ในกรณีที่ต้องการแก้ไขหมวดหมู่ให้นำเมาส์ไปชี้ที่ชื่อหมวดหมู่ที่ต้องการแก้ไขทางด้านขวา เลือก 

Edit เพ่ือทำการแก้ไขหมวดหมู่ หลังจากแก้ไขเสร็จสิ้นให้กดปุ่ม Update ทุกครั้งที่ทำการแก้ไข 
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  การสร้าง Post/บทความ 

- ไปที่แถบเมนูด้านขวา นำเมาส์ชี้ที่ Posts เลือก Add New เพ่ือสร้างบทความใหม่ 

 
 

 
 

 หมายเลข 1 ชื่อของ Post 

 หมายเลข 2 เรียกใช้ Elementor ในการสร้าง Post 

 หมายเลข 3 เป็นการเพ่ิมไฟล์เอกสารหรือรูปภาพเข้าไปในรายละเอียดของบทความ 

 หมายเลข 4 รายละเอียดเนื้อหาของบทความ 

1 

2 
3 

4 

5 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 12 

 

 หมายเลข 5 Publish รายละเอียดของการเผยแพร่บทความ 

  - Status สถานะของบทความ 

  - Visibility การกำหนดมองเห็นบทความ 

  - Publish การกำหนดวันเวลาที่เผยแพร่บทความ 

  - Post Views จำนวนผู้เข้าชมบทความ 

 

 

หมายเลข 6 การตั้งค่า SEO (Search Engines Optimize) เป็นการตั้งค่าที ่จะแสดงเมื่อค้นหาโดยใช้ 

Google 

 หมายเลข 7 การกำหนดค่า Slug  

 หมายเลข 8 รายละเอียดบทความที่จะแสดงบน Google 

 หมายเลข 9 เลือกหมวดหมู่ที่สร้างไว้ หรือสร้างหมวดหมู่ใหม่  
 

 

 

 

 

 

 

 

6 

7 

8 

9 
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หมายเลข 10 การระบุชื่อบุคคลที่ปรากฎในบทความ 

 หมายเลข 11 การเพ่ิมไฟล์สำหรับดาวน์โหลดในบทความ  

 หมายเลข 12 การเพิ่มวิดีโอในบทความ โดย Embed Video คือ การใส่วิดีโอด้วย code จากแหล่งที่มา

ของวิดีโอ Local Video คือ การอัปโหลดไฟล์วิดีโอ 

 หมายเลข 13 การกำหนดภาพเป็นภาพปกของบทความและเป็นภาพแรกที่แสดงในบทความ 

 

หมายเลข 14 ใช้สำหรับแสดงไฟล์ pdf ขึ้นมาในบทความ 

หมายเลข 15 เป็นการเพ่ิมรูปภาพเป็นอัลบั้ม 

10 

11 

12 
13 

14 

15 
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- หลังจากำหนดค่าของบทความเรียบร้อย ให้ไปที่กรอบ Publish (หมายเลข 5) และกด Publish 

เพ่ือเผยแพร่บทความ 

 

การแก้ไข Post/บทความ 

- ไปที่แถบเมนูด้านขวา นำเมาส์ชี้ที่ Posts เลือก All Posts เพ่ือสร้างบทความใหม่ 

 
   

 

- จะปรากฏบทความทั้งหมดขึ้นมา ให้นำเมาส์ไปชี้ที่บทความ เลือก Edit เพ่ือทำการในการแก้ไข

บทความ เลือก Trash ถ้าต้องการลบบทความ 

 
 

 

 

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
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- เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อย ให้ทำการกด Update ทุกครั้ง 

 

 

 

4.3 การสร้างหน้า/Page 

- ไปที่แถบเมนูด้านขวา นำเมาส์ชี้ที่ Pages เลือก Add New เพ่ือสร้างหน้าใหม่  

 

 

 

 

 

 

 

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
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  - ในส่วนของ Pages จะมีลักษณะเหมือนการสร้างและการแก้ไขบทความ แต่เครื่องมือต่าง ๆ  

จะน้อยกว่า 

 

 

4.4 การสร้างหน้า/Page ด้วย Elementor 

 Elementor เป็นปลั๊กอินสำหรับจัดหน้า  

 
 

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
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 - การสร้าง Section กดที่เครื่องหมาย + เพ่ือ Add new section 

 
 

 - เครื่องโครงสร้างที่จัดบนหน้าเว็บไซต์ 

 
 

 

 

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
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  - หลังจากสร้าง Section ตามโครงสร้างที่กำหนด ทำการเลือก Element ที่ต้องการจากแถบเมนู

ด้านขวา  

 
 

- ทำการปรับแต่งหน้าเว็บตาม Element ที่เลือก  

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
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 การดึง Posts มาแสดงบน Page 

  - เลือก Post Tab Style ที่ต้องการในการแสดงโพส 

 
 

- กำหนด Category ที่ต้องการแสดง Posts และเลือกจำนวน Posts Per Page 

 

 



กลุ่มแพลตฟอร์มการบริหารจัดการและการเรียนรู้ 
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4.5 การเพิ่มรูปใน Banner/Top Graphic 

 - ไปที่แถบเมนูด้านขวา นำเมาส์ไปชี้ที่ Theme Settings เลือก Top Graphic 

 
- นำเมาส์ไปชี้บริเวณด้านขวาเพ่ือ Add row ในลำดับที่ต้องการให้ Top Graphic แสดง 

 

 
  - On/Off ใช้ควบคุมการเปิดปิด Top Graphic 

  - Add Image ใช้ในการเพ่ิมรูปที่เราต้องการให้เป็น Top Graphic 

  - link ใช้ใส่ในกรณีที่ต้องการลิ้งก์ไปยังหน้าเว็บต่อไป ถ้าไม่ต้องการลิ้งก์แนะนำให้ใส่เครื่องหมาย# 

  - Start เพ่ือกำหนดเวลาที่เริ่มเผยแพร่  

  - End เพ่ือกำหนดเวลาจบการเผยแพร่ 

  - หลังจากตั้งค่าทุกอย่างเรียบร้อยกด Update กดทุกครั้งที่มีการแก้ไข 


