
แนวทางการจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 

 
  สืบเนื่องจากสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการได้จัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ไปพลางก่อน ให้แก่หน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (เดิม)  
และให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามมาตรการการบริหารงบประมาณ สำหรับการดำเนินงานในปีงบประมาณ             
พ.ศ. 2567 ของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ อย่างเคร่งครัด ซึ่งมาตรการฯ ดังกล่าวกำหนดให้
หน่วยงานจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน ดังนั้น เพื่อให้การจัดทำ
แผนการปฏิบัต ิงานและแผนการใช้จ ่ายงบประมาณของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวง              
ศึกษาธิการ (เดิม) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการจึงจัดทำแนวทางการจัดทำ
แผนการปฏิบัต ิงานและแผนการใช้จ ่ายงบประมาณของหน่วยงานในสังกั ดสำนักงานปลัดกระทรวง             
ศ ึกษาธ ิการ เพื ่อให ้หน่วยงานในสังก ัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (เด ิม) ใช ้ในการจัดทำ                 
แผนการปฏิบัติงานฯ ของหน่วยงานต่อไป รายละเอียด ดังนี้ 
  1. คำนิยาม หน่วยงาน หมายถึง หน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (เดิม) 
ยกเว้นสำนักงานคณะกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริม               
การศึกษาเอกชน และสำนักงานลูกเสือแห่งชาติ 

2. แนวทางการจัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่ วยงาน               
ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ มีดังนี ้

 2.1 หน่วยงานนำไฟล์ excel แผนการปฏิบัต ิงานและแผนการใช้จ ่ายงบประมาณ                
ของสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (สงป. 301 และ 302) มาปรับใช้ในการจัดทำแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน โดยเพิ่มเป้าหมายหรือเป้าประสงค์ (ขึ้นอยู่กับหัวข้อที่หน่วยงาน
กำหนด) และตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย ที่ปรากฏตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีของหน่วยงาน 

 2.2 หน่วยงานจัดทำรายละเอียดการใช้งบประมาณตามที่ได้รับจัดสรรและได้รับโอน                   
เข้าในระบบ New GFMIS Thai จำแนกเป็นรายเดือน 

 2.3 กลุ่มงานที่จัดทำแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน             
เสนอแผนการปฏิบัต ิงานฯ ต่อหัวหน้าหน่วยงานเพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบและลงนามในแผน               
การปฏิบัติงานฯ ของหน่วยงาน 

 2.4 หน่วยงานจัดส่งแผนการปฏิบัติงานฯ ของหน่วยงานไปยังสำนักงานปลัดกระทรวง
ศ ึกษาธ ิการ ทางระบบ MOE DO และบ ันท ึกไฟล ์ในร ูปแบบ pdf แล ้ว upload ลงใน google drive                   
ที่กลุ่มวิเคราะห์งบประมาณ สำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สป. กำหนด หากมีการปรับแผนการปฏิบัติงานฯ 
ของหน่วยงาน ขอให้หน่วยงานแจ้งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการทราบและ upload ไฟล์แผน สงป.             
ของหน่วยงานลง google drive ทุกครั้ง  
 

**************************** 
 

จัดทำโดย 
งานจัดสรรงบประมาณ กลุ่มวิเคราะห์งบประมาณ 

สำนักนโยบายและยุทธศาสตร์ สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
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